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ASMENS DUOMENU TVARKYMO )
SIRVINTU PRADINEJE MOKYKLOJE TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sirvinty pradinés mokyklos (toliau — Mokyklos) asmens duomeny tvarkymo taisyklés
(toliau — Taisyklés) reguliuoja fiziniy asmeny (toliau — Duomeny subjektas) asmens duomeny
tvarkymo tikslus, nustato Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka, jtvirtina organizacines,
technines ir fizines duomeny apsaugos priemones, reguliuoja asmens duomeny tvarkytojo
pasitelkimo atvejus ir kitus pagrindinius asmens duomeny apsaugos klausimus.

2. Taisykliy tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma Mokykloje bei uztikrinti
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymo (toliau — ADTA]J), 2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktais,
kity jstatymy bei teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma bei apsauga, laikymasi
ir jigyvendinima.

3. Taisykliy paskirtis — vadovaujantis ADTA], Reglamentu (ES) 2016/679 ir jo
1gyvendinamaisiais teis€s aktais, kitais jstatymais bei teisés aktais reglamentuoti asmens duomeny
tvarkymg, Duomeny subjekto — mokinio, jo tévy (globéjy) bei mokyklos darbuotojy — teisiy
1gyvendinima, technines ir organizacines duomeny saugumo priemones.

4. Taisyklés parengtos vadovaujantis:

4.1. ADTAJ,

4.2. Reglamentu (ES) 2016/679 ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktais;

4.3. Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo pavyzdinémis taisyklémis, patvirtintomis
Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2018 m. liepos 9 d. jsakymu Nr. 1T-
63(1.12.E);

4.4. Mokiniy registro nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2016 m. geguzés 5 d. jsakymu Nr. V-405 ir Kai kuriy Lietuvos $vietimo, mokslo ir sporto
ministerijos valdomy registry ir valstybés informaciniy sistemy duomeny saugos nuostatais,
patvirtintais Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. kovo 17 d. jsakymu
Nr. V-374;

4.5. Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2009 m. spalio 19 d. Nr. ISAK-2079
patvirtintais Pedagogy registro nuostatais (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro
2019 m. geguzés 6 d. jsakymo Nr. V-530 redakcija) ir Kai kuriy Lietuvos Svietimo, mokslo ir
sporto ministerijos valdomy registry ir valstybés informaciniy sistemy duomeny saugos nuostatais,
patvirtintais Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. kovo 17 d. jsakymu
Nr. V-374;

4.6. kitais jstatymais bei teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkymg ir
apsauga.

5. Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos:

5.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe¢ galima nustatyti (duomeny subjektas). Fizinis asmuo, kurio tapatyb¢ galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, pagal
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identifikatoriy — varda ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir
interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés,
psichinés, ekonomings, kulttirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

5.2. Duomeny subjektas — kiekvienas asmuo (zmogus), kurio asmens duomenys yra
tvarkomi;

5.3. Duomeny valdytojas — Sirvinty pradiné mokykla, juridinio asmens kodas: 300565013,
adresas: Mindaugo g. 13A, Sirvintos, elektroninio pasto adresas: sirvintos.pradine@gmail.com.
Mokykla tvarko asmens duomenis profesiniais tikslais, nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir
priemones;

5.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, kuris duomeny valdytojo vardu
tvarko asmens duomenis. Duomeny tvarkytojas veikia laikydamasis duomeny valdytojo nurodymy.

5.5. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, kuriam atskleidziami asmens
duomenys, nesvarbu, ar tai treCioji Salis ar ne, iSskyrus valdzios institucijas, kurios gali gauti
asmens duomenis vykdydamos konkrety tyrimg pagal valstybés narés teise, kai tvarkydamos tuos
duomenis tos valdzios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny
apsaugos taisykliy;

5.6. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy
seka, kaip antai gavimas, rinkimas, jraSymas, riSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar
keitimas, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiuncéiant, platinant ar kitu badu sudarant
galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas,
iStrynimas arba sunaikinimas;

5.7. Duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, atlickami
elektroninémis priemonémis, t. y. jvairiomis informacijos ir rySiy priemonémis: kompiuteriais,
telefonais, planSetiniais kompiuteriais, iSmaniaisiais laikrodziais, vaizdo registratoriais,
fotoaparatais, diktofonais ir t. t.

5.8. Ypatingi asmens duomenys (pagal Reglamenta (ES) 2016/679 — specialiy kategoriju
asmens duomenys) — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine kilme, politiniais,
religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose, sveikata, lytiniu
gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma, genetiniai ir biometriniai duomenys;

5.9. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netyc¢ia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiiami, be leidimo atskleidziami, persiunc¢iami, saugomi
arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga;

5.10. Duomeny apsaugos pareigiinas — duomeny valdytojo paskirtas darbuotojas ar
iSorinis paslaugy teikéjas, tvarkomy duomeny atzvilgiu atliekantis pareigas, nustatytas duomeny
apsaugos pareigiinui Reglamente ir ADTAJ;

5.11. Vidaus administravimas - veikla, kuria uztikrinamas duomeny valdytojo
savarankiskas funkcionavimas (strukttros tvarkymas, personalo valdymas, dokumenty valdymas,
turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas ir pan.);

5.12. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir Reglamente (ES) 2016/679
vartojamas savokas.

6. Pasikeitus Taisyklése minimy teisés akty ar rekomendacinio pobudzio dokumenty
nuostatoms, taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

7. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose ir (arba)
automatiniu biidu.

8. Mokyklos darbuotojai, jgalioti tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis $iy Taisykliy.

9. Mokyklos darbuotojai, jgalioti tvarkyti asmens duomenis, turi biiti pasiraSytinai
supazindinti su Taisyklémis bei turéti Taisykliy kopija. Nurodyti darbuotojai, atlikdami savo
pareigas, tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo
principy bei konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty ADTAI, Reglamente (ES)
2016/679 ir siose Taisyklése.



Il SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

10. Mokykla, tvarkydama asmens duomenis, vadovaujasi $iais principais:

10.1. asmens duomenys renkami apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau negali buti tvarkomi
tikslais, kurie nenustatyti pries renkant asmens duomenis;

10.2. asmens duomenys tikslams pasiekti renkami bei tvarkomi tiksliai, sgziningai, teisétai
vadovaujantis ADTA], Reglamentu (ES) 2016/679 ir kitais asmens duomeny tvarkyma
reglamentuojanciais teisés aktais;

10.3. asmens duomenys turi bati tikslas ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat
atnaujinami, lyginami su Lietuvos Respublikos gyventojy registro duomenimis arba imamasi visy
pagristy priemoniy uZztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tiksliis, bity nedelsiant iStaisomi,
iStrinami arba sustabdomas jy tvarkymas;

10.4 asmens duomenys tvarkomi tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga asmens duomeny
tvarkymo aiskiai apibréztiems ir teisétiems tikslams pasiekti;

10.5. asmens duomenys saugomi tokia forma ir tiek laiko, kad duomeny subjekto tapatybe
biity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia aiSkiai apibréztiems ir teisétiems tikslams, dél kuriy
Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

10.6. asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ar
organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga
nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netyéinio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo.

11. Asmens duomenys Mokykloje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai i§ Duomeny subjekto (darbuotojy, mokiniy, ir mokiniy tévy ar teiséty globéjy) pateikty
mokyklai dokumenty (pasas ar tapatybés kortele, gimimo liudijimas, praSymas, sveikatos
pazymeéjimas, nejgalumo paZyma, pedagoginés psichologinés komisijos paZzyma ir kt.) arba
duomeny i$ kity jstaigy.

111 SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI, APIMTYS

I SKIRSNIS
MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

12. Mokiniy asmens duomenys Mokykloje tvarkomi $iais tikslais:

12.1. mokymo sutarciy sudarymo ir apskaitos (Taisykliy priedas Nr. 1);

12.2. mokiniy asmens byly sudarymo ir tvarkymo (Taisykliy priedas Nr. 2);

12.3. pradinio ugdymo elektroninio dienyno pildymo (Taisykliy priedas Nr. 3);

12.4. Pradinio issilavinimo pazyméjimo ir Pradinio ugdymo pasiekimy pazyméjimo
(Taisykliy priedas Nr. 4);

12.5. jvairiy pazymy (pvz.: apie dalyvavima sportinése varzybose, konkursuose, bireliy
lankyma, mokymasi mokykloje ir kt.) iSdavimo (Taisykliy priedas Nr. 5);

12.6. mokymo 1ésy apskaiciavimo ir Mokiniy registro pildymo (Taisykliy priedas Nr. 6);

12.7. mokinio pazyméjimy iSdavimo (Taisykliy priedas Nr. 7);

12.8. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo (Taisykliy priedas Nr. 8);

12.9. Nacionaliniy, tarptautiniy, mokyklos mokiniy pasiekimy patikrinimy organizavimo ir
vykdymo (Taisykliy priedas Nr. 9);

12.10. neformaliojo $vietimo veiklos organizavimo (Taisykliy priedas Nr. 10);

12.11. nemokamo maitinimo organizavimo (Taisykliy priedas Nr. 11);

12.12. mokyklos nelankanc¢iy mokiniy apskaitos (Taisykliy priedas Nr. 12);
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12.13. informavimo apie mokyklos veiklg bendruomenei ir visuomenei (mokiniy kiirybiniai
darbai, mokymosi pasiekimai, nuotraukos, filmuota medziaga ir kt.) (Taisykliy priedas Nr. 13);

12.14. tarpinstitucinio bendradarbiavimo ir vaiko gerovés mokykloje bei visuomenéje
uztikrinimui (Taisykliy priedas Nr. 14);

12.15. mokyklos veiklos vidaus administravimo (Taisykliy priedas Nr. 15).

13. Duomeny tvarkytojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami mokiniy asmens duomenis,
privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy, nurodyty $iy Taisykliy 10 punkte.

14. Dél mokiniy asmens duomeny tvarkymo turi baiti pateiktas mokiniy tévy (globéjy)
sutikimas raStu. Mokiniy tévy (globéjy) sutikimas dél asmens duomeny tvarkymo saugomas
mokinio asmens byloje. (Taisykliy priedas Nr. 16.1.).

15. Mokiniy asmens duomenys pagal numatytus tikslus tvarkomi tokios apimties, kaip
nurodoma Taisykliy prieduose Nr. 1-15. Taisykliy prieduose pateikiama informacija apie duomeny
subjekty grupg, nurodomas asmens duomeny tvarkymo teisinis pagrindas, tvarkomy asmens
duomeny apimtis (privalomai ir neprivalomai tvarkomi asmens duomenys), asmens duomeny
gavéjai, nurodomas asmens duomeny saugojimo laikas.

Il SKIRSNIS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

16. Darbuotojy asmens duomenys Mokykloje tvarkomi $iais tikslais:

16.1. vidaus administravimo tikslu (darbo sutar¢iy sudarymas, darbuotojy asmens byly
tvarkymas, su darbo santykiais susijusiy pazyméjimy iSdavimas, elektroninio dienyno pildymas)
(Taisykliy priedas Nr. 17);

16.2. pedagogy registro tvarkymo (Taisykliy priedas Nr. 18);

16.3. darbuotojy atrankos mokykloje vykdymo (Taisykliy priedas Nr. 19);

16.4. mokyklos tvarkomy asmens duomeny tretiesiems asmenims teikimo (Taisykliy priedas
Nr. 20);

16.5. tinkamos komunikacijos su darbuotojais ne darbo metu palaikymo (Taisykliy priedas
Nr. 21);

16.6. bendruomenés ir visuomenés informavimo apie veiklg bei pasiekimus (Taisykliy
priedas Nr. 22);

16.7. asmeny (mokiniy, darbuotojy, mokiniy tévy (globéjy)) bei turto saugumo (Taisykliy
priedas Nr. 23);

16.8. skundy, praSymy ar prane$imy nagrinéjimo ir rastvedybos tvarkymo (Taisykliy priedas
Nr. 24);

17. Mokyklos darbuotojy (pedagoginiy, nepedagoginiy) asmens duomenys pagal numatytus
tikslus tvarkomi tokios apimties, kaip nurodoma Taisykliy prieduose Nr. 17-24. Taisykliy
prieduose pateikiama informacija apie duomeny subjekty grupe, nurodomas asmens duomeny
tvarkymo teisinis pagrindas, tvarkomy asmens duomeny apimtis (privalomai ir neprivalomai
tvarkomi asmens duomenys), asmens duomeny gavéjai, nurodomas asmens duomeny saugojimo
laikas.

. 11 SKIRSNIS
MOKINIY TEVU (GLOBEJU) ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

18. Mokiniy tévy (globéjy) asmens duomenys Mokykloje tvarkomi §iais tikslais:

18.1. mokymo sutar¢iy sudarymo (Taisykliy priedas Nr. 1);

18.2. mokiniy asmens byly tvarkymo (Taisykliy priedas Nr. 2);

18.3. pradinio ugdymo elektroninio dienyno pildymo (Taisykliy priedas Nr. 3);

18.4. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo (Taisykliy priedas Nr. 8);
18.5. neformaliojo Svietimo veiklos organizavimo (Taisykliy priedas Nr. 10);

18.6. mokiniy registro tvarkymo (Taisykliy priedas Nr. 6);



5

18.7. informavimo apie Mokyklos veiklg bendruomenei ir visuomenei (mokyklos, klasés
renginiy nuotraukos, vaizdo ir filmuota medziaga) (Taisykliy priedas Nr. 13);

18.8. tarpinstitucinio bendradarbiavimo uztikrinimo sickiant mokiniy saugumo ir geroveés
(Taisykliy priedas Nr. 14);

18.9. mokyklos veiklos vidaus administravimo (Taisykliy priedas Nr. 15).

19. Mokiniy tévy ar teiséty globéjy asmens duomenys pagal numatytus tikslus tvarkomi
tokios apimties, kaip nurodoma Taisykliy prieduose Nr. 1, 2, 3, 6, 8, 10, 13, 14, 15. Taisykliy
prieduose pateikiama informacija apie duomeny subjekty grupe, nurodomas asmens duomeny
tvarkymo teisinis pagrindas, tvarkomy asmens duomeny apimtis (privalomai ir neprivalomai
tvarkomi asmens duomenys), asmens duomeny gavéjai, nurodomas asmens duomeny saugojimo
laikas.

20. Mokiniy tévy (globéjy) asmens duomenys pateikiami tik tuo atveju, jei pateikiami
duomenys atitinka ADTA] 6 straipsnio reikalavimus. Asmens duomenys tretiesiems asmenims
teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais atvejais arba asmens duomenis teikti Mokykla
Ipareigoja jstatymai ar kiti teisés aktai.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMO IR TEIKIMO DUOMENU GAVEJAMS TVARKA

21. Asmens duomenys Mokykloje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai i§ duomeny subjekto. Asmens duomenys renkami tik aiSkiai apibréztais tikslais. Duomeny
rinkimo tikslai ir apimtys detaliai nurodyti Taisykliy III skyriuje ir Taisykliy prieduose Nr. 1-24.

22. Mokiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:

22.1. priémus naujus mokinius ar suformavus klases naujiems mokslo metams duomenys
apie mokinius j Mokiniy registrg jvedami i§ mokyklai pateikty dokumenty: i§ gimimo liudijimo
(vardas, pavardeé, asmens kodas, tévy (glob¢jy) duomenys (motinos, tévo asmens kodas, vardas,
pavardé, giminystés ryS$is), 1§ praSymo, i§ mokymosi sutarties, esant mokinio tévy (globéjy)
raStiSkam sutikimui 1§ Pedagoginés psichologinés tarnybos dokumenty (tatkoma mokymo
programa, specialiyjy ugdymosi poreikiy grup¢), i§ formos EO027-1 ,Mokinio sveikatos
pazymeéjimas® (rekomendacijos mokyklai, fizinio ugdymo grupé ir kt.);

22.2. duomenis j Mokiniy registra jveda ir toliau tvarko mokyklos darbuotojai, kuriy
pareigybés aprase nurodyta §i funkcija bei yra paskirti Mokyklos direktoriaus jsakymu;

22.3. duomeny sutikrinimas vykdomas 2 kartus per metus (rugséjo, sausio mén.) pagal
mokiniy tévy (globéjy) uzpildytas nustatytos formos anketas. Tokj; duomeny sutikrinimg vykdo
klasiy mokytojai (numatyta pareiginése instrukcijose) bei apie duomeny pasikeitimus informuoja
mokyklos darbuotojus, tvarkancius Mokiniy registrg;

22.4. 1 Mokiniy registra jvesti duomenys ne rec¢iau kaip 2 kartus per metus (dazniau, kai dél
duomeny patikslinimo kreipiasi pats duomeny subjektas) elektroninio rySio priemonémis siunciami
Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Svietimo ir kultros skyriui bei Svietimo valdymo
informacinei sistemai (SVIS) Lietuvos SMSM nustatytais terminais ir tvarka.

23. Darbuotojy asmens duomeny rinkimo tvarka:

23.1. priémus naujus pedagoginius darbuotojus ar pakitus pedagoginiy darbuotojy asmens
duomenims duomenys apie juos ] Pedagogy registrg jvedami i§ mokyklai pateikty dokumenty:
Lietuvos Respublikos piliec¢io 1§ paso ar tapatybés kortelés duomeny (vardas, pavardeé, asmens
kodas), i§ darbo sutarties, i§ praSymo, i§ sudarytos darbuotojo asmens bylos (turimas bendrasis ir
pedagoginis stazas), 1§ iSsilavinimg (diplomas) ir turimg kvalifikacing kategorija (atestacijos
pazyméjimas) patvirtinan¢iy dokumenty, i§ einamaisiais metais direktoriaus jsakymu patvirtinto
darbuotojy tarifinio sgraSo (informacija apie turimg darbo kriivj). Uz pateikiamos asmeninés
informacijos tikslumg atsako informacija pateikes asmuo (duomeny subjektas);

23.2. duomenis | Pedagogy registrg jveda ir toliau tvarko mokyklos darbuotojas, kurio
pareigybés aprase nurodyta $i funkcija bei yra paskirtas Mokyklos direktoriaus jsakymu;
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23.3. duomeny sutikrinimas vykdomas 2 kartus per metus (rugséjo, sausio mén.) pagal
darbuotojy uzpildytas nustatytos formos anketas. Tokj duomeny sutikrinimg vykdo mokyklos
darbuotojas, atsakingas uz Pedagogy registro tvarkyma;

23.4. 1 Pedagogy registra jvesti duomenys ne reciau kaip 2 kartus per metus (dazniau, kai dél
duomeny patikslinimo kreipiasi pats duomeny subjektas) elektroninio rySio priemonémis siunciami
Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Svietimo ir kultiros skyriui bei Svietimo valdymo
informacinei sistemai (SVIS) Lietuvos SMSM nustatytais terminais ir tvarka.

24. Asmens duomenys gali buti teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje nustatytais
teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus duomeny
gavéjo praSymag (pagal ADTAI 6 straipsnj). Asmens duomeny teikimo biidai, tikslas, salygos ir
tvarka apibrézti ADTAI] 7 straipsnyje.

25. Asmens duomenis tvarko tik tie Mokyklos darbuotojai, kuriems asmens duomenys yra
batini jy funkcijy vykdymui. Sie darbuotojai tvarkyti asmens duomenis paskirti Mokyklos
direktoriaus jsakymais bei jy pareigybiy apraSymuose nurodyta asmens duomeny tvarkymo
funkcija. Tai:

25.1. mokyklos sekretorius (rastvedys),

25.2. direktoriaus pavaduotojas ugdymui,

25.3. klasiy vadovai,

25.4. neformaliojo $vietimo programy (bureliy) vadovai,

25.5. mokyklos vaiko gerovés komisijos nariai (pirmininkas, sekretorius),

25.6. asmuo, atsakingas uz nemokamo maitinimo organizavima (socialinis pedagogas),

25.7. pagalbos mokiniui specialistai (socialinis pedagogas, specialusis pedagogas,
logopedas, psichologas).

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO TEISES, PAREIGOS,
FUNKCIJOS

26. Mokykloje tvarkomy asmens duomeny valdytoja yra Sirvinty pradiné mokykla (juridinio
asmens kodas 300565013, adresas — Mindaugo g. 13A, Sirvintos), kuri turi:

26.1. wuztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdyti Bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose
teisés aktuose, reglamentuojan¢iuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny
valdytojo pareigas;

26.2. paskirti asmenis, atsakingus uz asmens duomeny tvarkymg Mokykloje;

26.3. rengti Mokyklos vidaus asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius
teisés aktus, ne reCiau kaip karta per dvejus metus perzitréti Taisykles ir prireikus inicijuoti
pakeitimus;

26.4. ne reciau kaip kartg per dvejus metus atlikti asmens duomeny tvarkymo rizikos
vertinimg, parengti ataskaitg ir prireikus imtis priemoniy rizikai pasalinti arba sumazinti;

26.5. organizuoti darbuotojy, atsakingy uz asmens duomeny tvarkyma, kvalifikacijos
tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

27. Asmens duomeny valdytojas vykdyti §ias pareigas:

27.1. uztikrinti, kad bity laikomasi Reglamento (ES) 2016/679, ADTA] ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma;

27.2. igyvendinti Duomeny subjekto teises Siose Taisyklése nustatyta tvarka;

27.3. uztikrinti asmens duomeny sauguma jgyvendinant technines, organizacines ir fizines
asmens duomeny saugumo priemones;

27.4. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos ijraSus ir uztikrinti duomeny veiklos jrasy
pakeitimy atsekamuma;

27.5. vertinti poveikj duomeny apsaugai;

27.6. konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;
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27.7. pranesti apie duomeny saugumo pazeidima.

28. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

28.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo uztikrinimui;

28.2. teikia metoding pagalbg darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny
tvarkymo tikslais;

28.3. organizuoja darbuotojy mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

28.4. organizuoja asmens duomeny tvarkyma;

28.5. vykdo kitas funkcijas, reikalingas Duomeny valdytojo teiséms ir pareigoms
igyvendinti.

29. Jeigu duomeny tvarkymo veiksmams atlikti pasitelkiamas ir jgaliojamas duomeny
tvarkytojas, jis turi teises ir pareigas bei vykdo funkcijas, numatytas duomeny tvarkymo sutartyje.
Su Duomeny tvarkytoju Duomeny valdytojas sudaro raSyting sutartj dél asmens duomeny
tvarkymo, kurioje numatoma, kokius duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti Duomeny
tvarkytojas. Duomeny valdytojas privalo parinkti toki Duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty
reikiamas technines, organizacines ir fizines duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy
priemoniy biity laikomasi.

30. Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis turi $ias teises:

30.1. teikti duomeny valdytojui pasiiilymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir programiniy
priemoniy gerinimo;

30.2. tvarkyti asmens duomenis, kiek tam yra jgaliotas duomeny valdytojo.

31. Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis turi $ias pareigas:

31.1. igyvendinti tinkamas organizacines, technines ir fizines duomeny saugumo priemones,
skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip
pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti;

31.2. supazindinti naujai priimtus savo darbuotojus su Siomis Taisyklémis;

31.3. uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny biity suteikta tik Taisyklése nustatyta
tvarka jgaliotiems asmenims;

31.4. uztikrinti, kad asmens duomenys biity saugomi Taisyklése nustatytais terminais;

31.5. uztikrinti, kad asmens duomenys bty tvarkomi vadovaujantis Taisyklémis,
Reglamentu (ES) 2016/679, ADTALI ir kitais asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisés
aktais;

31.6. saugoti asmens duomeny paslaptj, neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir
nesudaryti saglygy jokiomis priemonémis su ja susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis Sia informacija, tiek jstaigoje, tiek uz jos riby;

31.7. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uztikrinti duomeny veiklos jrasy
pakeitimy atsekamuma;

31.8. padéti duomeny valdytojui uztikrinti jam numatytas prievoles;

31.9. skirti duomeny apsaugos pareigiing (jei tai yra reikalinga);

31.10. pranesti duomeny valdytojui apie duomeny saugumo pazeidima;

31.11. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny subjekto
duomenimis susijusig informacijg, su kuria susipazino atlikdami duomeny tvarkymo veiksmus.

31.12. D¢l tvarkomy Duomeny valdytojo duomeny konsultuotis su paskirtu Duomeny
valdytojo duomeny apsaugos pareigiinu ar kitu atsakingu asmeniu;

32. Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis atlieka Sias funkcijas:

32.1. jgyvendina asmens duomeny saugumo priemones;

32.2. tvarko asmens duomenis pagal Duomeny valdytojo nurodymus.
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VI SKYRIUS )
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

33. Mokyklos darbuotojai, atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma Mokykloje, uztikrina,
kad duomeny subjekto teisés biity tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny
subjektui bty pateikiama aiskiai, suprantamai bei priimtina forma.

34. Duomeny subjekto teisés ir jy jgyvendinimo buidai:

34.1. zinoti (biiti informuotam) apie savo (darbuotojai, mokiniy tévai (glob¢jai)) ar savo
vaiko (mokinio) asmens duomeny tvarkyma:

34.1.1. Mokykla, i§ duomeny subjekto tiesiogiai rinkdama asmens duomenis, suteikia tokia
informacijg: savo rekvizitus, nurodo, kokiais tikslais tvarkomi mokinio asmens duomenys, kam ir
kokiais tikslais jie teikiami, kokius asmens duomenis duomeny subjektas privalo pateikti ir kokios
yra duomeny nepateikimo pasekmés;

34.1.2. Mokykla duomeny subjektui suteikia informacijg apie teis¢ susipazinti su Mokykloje
tvarkomais savo (darbuotojai, mokiniy tévai (glob¢jai)) ar savo vaiko (mokinio) asmens
duomenimis, teis¢ reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis bei teisg
nesutikti, kad buty tvarkomi tam tikri neprivalomi duomeny subjekto asmens duomenys. Tokia
informacija turéty buti suteikiama duomeny rinkimo metu, pvz., klasés susirinkimo metu, kai
mokiniy tévai (globéjai) pildo anketas bei pateikia savo ir mokinio asmens duomenis arba priimant
mokinj j mokyklag ar j darba nauja darbuotoja. Informacija apie duomeny subjekto teises
rekomenduojama paskelbti mokyklos informaciniuose stenduose;

34.2. susipazinti su savo (darbuotojai, mokiniy tévai (glob¢jai)) ar savo vaiko (mokinio)
asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi:

34.2.1. jei duomeny subjektui (darbuotojui, mokiniui, mokiniy tévams (glob¢jams)) kyla
klausimy dél jy asmens duomeny tvarkymo, jie turi teise¢ kreiptis i Mokyklos administracijg ir,
pateike asmens tapatybe¢ patvirtinant] dokumentg bei rasytinj praSyma, gauti informacija, 1§ kokiy
Saltiniy ir kokie duomeny subjekty asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kam
teikiami;

34.2.2. Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas duomeny subjektui parengia
atsakymg ir pateikia praSomus duomenis ne veéliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi
dienos. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu.

34.3. reikalauti 18taisyti, sunaikinti savo (darbuotojai, mokiniy tévai (glob¢jai)) ar savo vaiko
(mokinio) asmens duomenis arba sustabdyti asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys
tvarkomi nesilaikant ADTA] ir (arba) Reglamento (ES) 2016/679) nuostaty. Jei duomeny subjektas,
susipazings su savo (darbuotojas, mokiniy tévai (globé¢jai)) arba savo vaiko (mokiniy tévai
(globg¢jai)) nustato, kad asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamils ar netikslis, ir, pateikdamas
asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta, kreipiasi } Mokykla, Mokyklos direktoriaus jsakymu
paskirtas darbuotojas privalo nedelsiant asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto praSymu
(rasytine, zodine ar kita forma) nedelsiant iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens
duomentis ir/ar sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

34.4. duomeny subjekty teis¢ nesutikti, kad jy asmens duomenys biity tvarkomi:

34.4.1. darbuotojai, mokiniy tévai (globéjai) turi teis¢ nesutikti, kad buty tvarkomi tam tikri
neprivalomi jy ir vaiky asmens duomenys. Toks nesutikimas gali biti pareikstas duomeny rinkimo
metu neuzpildant tam tikry praSymo ar sutarties, anketos viety (eiluCiy) arba véliau gavus bet
kokios formos duomeny subjekto prasyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny
tvarkymg. Kad $i teis¢ biity jgyvendinama, duomeny subjektui privalo biiti suteikta informacija,
kurie jo asmens duomenys yra neprivalomi tvarkyti;

34.4.2. gavus duomeny subjekto praSyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny
tvarkyma, Mokykla nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny gavéjus;

34.5. duomeny subjektai raSytine forma pateikia sutikimg, kad buty tvarkomi asmens
duomenys Mokykloje. Uz vaikg iki 14 mety sutikimg teikia vienas i$ jo tévy (globéjy). Mokyklos
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darbuotojai, mokiniy tévai (glob¢jai) pildo sutikimus dél asmens duomeny tvarkymo (Taisykliy
priedai Nr. 16.1., Nr. 16.2., Nr. 16.3.).

VIl SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO SAUGOS REIKALAVIMAI

35. Mokykla jgyvendina Taisyklése nurodytas organizacines ir technines asmens duomeny
saugumo priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo. Direktoriaus jsakymais
paskirti atsakingi asmenys uz:

35.1. tinkamg techninés jrangos iSdéstyma, priezitrg, informaciniy sistemy priezitrg, tinklo
valdyma, naudojimosi internetu saugumo uztikrinimg ir kitas informaciniy technologijy priemones;

35.2. priesgaisrinés apsaugos tarnybos nustatyty normy laikymasi;

35.3. asmens duomeny apsauga.

36. Darbuotojai, kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis konfidencialumo
principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny subjekto duomenimis susijusig informacijg, su
kuria jie susipazino vykdydami pareigas. Si pareiga islieka galioti peréjus dirbti i kitas pareigas ar
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams. Sis reikalavimas jgyvendinamas darbuotojams
pasiraSant konfidencialumo jsipareigojimg. Priedas Nr. 25. Reikalavimai darbuotojams,
tvarkantiems asmens duomenis detalizuojami Taisykliy VIII skyriuje.

37. Siekiant apsaugoti asmens duomenis uZztikrinama prieigos prie asmens duomeny
apsauga, valdymas ir kontrolé.

38. Darbuotojai automatiniu biidu tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems
suteikiama prieigos teis¢ prie atitinkamos informacinés sistemos. Prieiga prie asmens duomeny gali
bti suteikta tik tam asmeniui, kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

39. Darbuotojai su asmens duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus, kuriuos atlikti jiems
yra suteikta teisé. Darbuotojai, vykdantys duomeny tvarkymo funkcijas, turi uzkirsti kelig
atsitiktiniam ir neteisétam duomeny tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai ir saugiai (pvz.,
vengiant nereikalingy kopijy su Duomeny subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumenty
kopijos, kuriose nurodomi Duomeny subjekto duomenys, turi biiti sunaikinamos tokiu biidu, kad Siy
dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

40. Darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi Duomeny subjekty duomenys arba 1§ kuriy
kompiuteriy galima patekti Sirvinty pradinés mokyklos informacines sistemas, kuriose yra
Duomeny subjekty duomenys, savo kompiuteriuose naudoja slaptazodzius, uZztikrinana jy
konfidencialumg. SlaptaZzodZiai turi buti unikallis, sudaryti i§ ne maZiau kaip 8 simboliy.
SlaptazodZziuose negali biiti naudojama asmeninio pobtidzio informacija. Slaptazodziai kei¢iami ne
re¢iau kaip karta per 3 ménesius. Pirmojo prisijungimo metu naudotojo privalomai keifiami.
,Svecio® (angl. — ,, guest*) tipo, t. y. neapsaugoti slaptazodziais, vartotojai yra draudziami. Siuose
kompiuteriuose naudojama ekrano uzsklanda su slaptazodziu.

41. Darbuotojai slaptazodziais turi naudotis asmeniSkai ir neatskleisti jy tretiesiems
asmenims. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy
galima patekti ] vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudoti pagal
TAMO elektroninio dienyno, Mokiniy registro, Pedagogy registro nuostatus, buhalterinés apskaitos
sistemos LABBIS, S§ios sistemos modulio BONUS rekomendacijas sukurtus slaptazodzius.
Slaptazodziai turi buti kei¢iami periodiskai, ne recCiau kaip kartg per tris ménesius, 0 taip pat
susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus
itarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas, dirbantis
konkrec¢iu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazod;.

42. Darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su Duomeny subjekty
duomenimis, negali biti laisvai prieinami i§ kity tinklo kompiuteriy. Siy kompiuteriy antivirusiné
programiné jranga turi biiti nuolat atnaujinama.
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43. Nesant biitinybés rinkmenos su Duomeny subjekto duomenimis neturi biiti dauginamos
skaitmeniniu budu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose, neSiojamose
laikmenose, nuotolinése rinkmeny talpyklose ir kt.

44. Jei asmens duomenys tvarkomi vidiniame kompiuteriniame tinkle naudojama ugniasiené
asmens duomeny apsaugos uztikrinimui nuo neteiséto prisijungimo elektroniniy rySiy priemonémis;

45. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos), esantys
iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi biiti iStrinti nedelsiant nuo jy
panaudojimo ir (ar) perkélimo | saugojimo vietas, taciau ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

46. Prieigos prie asmens duomeny kontrolé uztikrinama atliekant Siuos veiksmus:

46.1. su kompiuteriais, kuriuose saugomi asmens duomenys, gali dirbti tik tas darbuotojas,
kuriam suteikta prisijungimo teis¢;

46.2. darbuotojas, kuris tvarko asmens duomenis, turi stebéti prisijungimus, bandymus
prisijungti prie asmens duomeny: prisijungimo identifikatorius, data, laikas, trukmé, jungimosi
rezultatas.

47. Siekiant apsaugoti asmens duomenis taikomos fizinés asmens duomeny saugumo
priemonés:

47.1. patalpos, kuriose saugomi kompiuteriai, dokumentai su asmens duomenimis, yra
rakinamos, pasaliniai asmenys be Sirvinty pradinés mokyklos darbuotojy prieZitiros j jas patekti
negali;

47.2. asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos)
saugomi tam skirtose patalpose, spintose, seifuose ar pan. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose
yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali biiti laikomi visiems prieinamoje matomoje vietoje, kur
neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipaZinti,

47.3. Sirvinty pradinés mokyklos patalpose naudojama apsaugos signalizacijos sistema;

47.4. Sirvinty pradinés mokyklos vidaus patalpose ir mokyklos kieme vykdoma stebésena
vaizdo stebéjimo kameromis. Stebéjimo vaizdo kameromis bei vaizdo jrasymo, saugojimo ir
naudojimo tvarka numatyta Sirvinty pradinés mokyklos vaizdo duomeny tvarkymo tvarkoje;

47.5. darbuotojai privalo taip organizuoti savo darbg, kad atsitiktiniai asmenys neturéty
galimybés suZinoti tvarkomus asmens duomenis (pavyzdZziui, nepalikti be prieZitiros dokumenty ar
kompiuterio su tvarkomais asmens duomenimis, dokumentus ar kompiuterj su tvarkomais asmens
duomenimis laikyti taip, kad jy ar jy fragmenty negaléty perskaityti atsitiktiniai asmenys).

48. Siekiant apsaugoti asmens duomenis vykdoma kompiuterinés ir programinés jrangos
priezilra:

48.1. uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos
(idiegiamos ir atnaujinamos antivirusin€s programos);

48.2. uztikrinama, kad informaciniy sistemy testavimas nebiity vykdomas su realiais asmens
duomenimis.

49. Atitinkamy asmens duomeny saugojimo terminai arba Duomeny valdytojo nuoziiira
saugomi duomenys / informacija tampa nebereikalinga jo veikloje, tokie duomenys/ informacija
1Strinama, visos jos kopijos sunaikinamos, o su atitinkamos informacijos / duomeny tvarkymu susije
darbuotojai atitinkamai informuojami apie jy pareiga iStrinti / sunaikinti duomenis, kuriy jiems
nebereikia darbiniy funkeijy vykdymui.

50. Keiciantis Mokyklos darbuotojams, dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys ar jy
kopijos, perdavimo aktu perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti paskirtiems
darbuotojams.

51. Dokumenty, kuriuose yra asmens duomenys ar jy kopijos, saugojimo terminai nustatomi
vadovaujantis Sirvinty pradinés mokyklos direktoriaus patvirtintu dokumentacijos planu. Sie
dokumentai saugomi ne ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai $ie dokumentai
nereikalingi jy tvarkymo tikslams, darbuotojai, atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, juos turi
sunaikinti Mokyklos nustatyta tvarka.

52. Dokumentali, kuriuose yra asmens duomenys ir jy kopijos, turi biiti sunaikinti taip, kad jy
nebiity galima atkurti ir atpazinti turinio.



11

VIl SKYRIUS
REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

53. Darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

53.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty
ADTA], Reglamente (ES) 2016/679, Taisyklése ir kituose teisés aktuose;

53.2. su asmens duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti jiems suteiktos
teiseés;

53.3. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia
informacija buty vieSa pagal galiojanciy teisés akty reikalavimus. Pareiga saugoti asmens duomeny
paslaptj galioja ir pasibaigus darbo santykiams Mokykloje;

53.4. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

53.5. nedelsiant pranesti Mokyklos darbuotojui, vykdanc¢iam asmens duomeny teisinés
apsaugos reikalavimy laikymosi Mokykloje kontrolés funkcijas, apie bet kokig jtarting situacija,
kuri gali kelti grésme Mokykloje tvarkomy asmens duomeny saugumui. Esant asmens duomeny
apsaugos pazeidimui, Mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos
reikalavimy laikymosi Mokyklos kontrolés funkcijas, jvertina rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio
laipsnj, zalg ir padarinius bei kiekvienu konkreciu atveju teikia pasiilymus Mokyklos direktoriui
dél priemoniy, reikiamy asmens duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti;

53.5. laikytis kity Taisyklése ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy.

54. Mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi Mokykloje kontrolés funkcijas, darbuotojus, tvarkancius asmens duomenis, pasirasytinai
supazindina su Siomis Taisyklémis.

55. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, turi pasirasyti konfidencialumo pasizadéjima
(Priedas Nr. 25). PasiraSytas pasizadéjimas saugomas darbuotojo asmens byloje.

56. Darbuotojai netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai pasibaigia
darbo santykiai su Mokykla arba kai jiems pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias
funkcijas.

IX SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO NUOSTATOS

57. Konfidencialumo principas reiskia, kad asmenims, tvarkantiems asmens duomenis,
draudziama juos atskleisti, iSskyrus tuos atvejus, kai asmens duomeny subjektas duoda sutikima, kai
duomeny subjektas duomenis paskelbé viesai, kai jstatymy nustatytais atvejais biitina uzkirsti kelig
nusikalstamoms ar neteisétoms veikloms arba biitina jas tirti.

58. Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas pasirasytinai susipazindina
darbuotojus su Taisyklémis (Priedas Nr. 26). Klasiy vadovai pasirasytinai su Taisyklémis
supazindina mokiniy tévus (globéjus). Mokyklos direktorius pasiraSytinai supazindina naujai
priimtus darbuotojus su Taisyklémis ir uZtikrina $iy Taisykliy jgyvendinima.

59. Mokyklos darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny
rinkmenomis, su kuriais jie buvo jgalioti susipazinti bei kuriuos tvarkyti jie buvo jgalioti.

60. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, saugoti dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengti daryti
nereikalingas kopijas. Jei darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi
kreiptis ] Mokyklos direktoriy, kad bity jvertintos turimos saugumo priemonés ir, jei reikia,
inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir idiegimas.
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5 X SKYRIUS
PRASYMO IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS

61. Duomeny subjektas dé¢l savo teisiy jgyvendinimo j Duomeny valdytoja gali kreiptis
raStu, valstybine kalba elektroniniu paStu adresu sirvintos.pradine@gmail.com, jteikti prasyma
asmeniskai mokyklos rastinéje arba pastu adresu: Mingaugo g. 13A, Sirvintos.

62. Duomeny subjektas su savo praSymu Duomeny valdytojui taip pat pateikia asmens
tapatybe patvirtinantj dokumenta. To nepadarius, duomeny subjekto teisés néra jgyvendinamos. Si
nuostata netaikoma, jeigu duomeny subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny
tvarkyma pagal Reglamento (ES) 2016/679 13 ir 14 straipsnius. Duomeny subjektas savo prasyme
turi nurodyti pageidaujamg bendravimo biidg.

63. PraSymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi biiti jskaitomas, asmens pasirasytas,
jame turi buti nurodyti duomeny subjekto vardas, pavardé, adresas ir kontaktiniai duomenys rysiui
palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakyma dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo.

64. Savo teises duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstova.

65. Asmens atstovas praSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, adresa ir kontaktinius
duomenis ryS$iui palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma, taip pat atstovaujamo
asmens varda, pavarde, gimimo datg, reikalingus duomeny subjekto identifikavimui, bei pateikti
atstovavimg patvirtinantj dokumenta ar jo kopija.

66. Esant abejoniy dé¢l duomeny subjekto tapatybés, duomeny valdytojas praSo papildomos
informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

XI SKYRIUS
PRASYMO IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES NAGRINEJIMAS

67. Gavus duomeny subjekto praSyma, ne véliau kaip per vieng ménesi nuo prasymo
gavimo, jam pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gautg praSyma. Jeigu
bus véluojama pateikti informacijg per nurodyta terming, duomeny subjektas informuojamas apie
tai, nurodant vélavimo prieZastis ir apie galimybe pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai.

68. Jeigu praSymas pateiktas nesilaikant Taisyklése nustatytos tvarkos ir reikalavimy, jis
nenagrin¢jamas, ir nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo dieny terming duomeny subjektas apie
tai informuojamas nurodant priezastis.

69. Jeigu praSymo nagrinéjimo metu nustatoma, jog duomeny subjekto teisés yra apribotos
Reglamento (ES) 2016/679 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, duomeny subjektas apie
tai informuojamas.

70. Informacija pagal duomeny subjekto praSyma dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama
valstybine kalba.

71. Visi veiksmai pagal duomeny subjekto praSymus jgyvendinti duomeny subjekto teises
atliekami ir informacija teikiama nemokamai.

72. Duomeny valdytojas, jgyvendindamas duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebuty
pazeista kity asmeny teisé j privataus gyvenimo nelie¢iamuma

X1l SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO [ SIUOS
PAZEIDIMUS TVARKA

73. Duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo darbuotojai, turintys prieigos prie asmens
duomeny teise, pastebéje duomeny saugumo pazeidimus ar bet kokig jtarting situacijg (veiksmus ar
neveikimg, galinCius sukelti ar sukelianCius grésme¢ asmens duomeny saugumui), turi imtis
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priemoniy tokiai situacijai iSvengti ir apie tai informuoti mokyklos direktoriy, duomeny apsaugos
pareigiing ar kitg paskirtg atsakingg asmenj.

74. Ivertinus duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj,
7alg ir padarinius, kiekvienu konkre¢iu atveju Sirvinty pradinés mokyklos direktorius priima
sprendimus dél priemoniy, reikiamy duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti.

75. Prireikus, mokyklos direktorius ar kitas paskirtas atsakingas asmuo imasi pareigos
uztikrinti, kad apie asmens duomeny / informacijos saugumo pazeidimus biity pranesta (ne véliau
kaip per 72 val. nuo suzinojimo apie pazeidimg) Asmens duomeny apsaugos inspekcijai ir /ar
teisésaugos institucijoms ir susijusiems asmenims, laikantis Reglamento (ES) 2016/679, ADTA] ir
kity teisés akty reikalavimy.

X1 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

76. Taisyklés atnaujinamos (perzitrimos, kei¢iamos, papildomos, rengiamos naujos) ne
raciau kaip kartg per du metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny
tvarkyma.

77. Darbuotojai, kurie atsakingi uz Siose Taisyklése nurodyty asmens duomeny subjekty
(darbuotojy, mokiniy, mokiniy tévy (globéjy)) asmens duomeny tvarkymg, arba darbuotojy
atliekamos funkcijos sudaro galimybg¢ suzinoti mokiniy asmens duomenis, privalo vykdyti
Taisyklése nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

78. Mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi Mokyklos kontrolés funkcijas, ne re€iau kaip karta per dvejus metus atliecka asmens
duomeny tvarkymo rizikos vertinima ir pateikia ataskaita Mokyklos direktoriui.

79. Uz $iy Taisykliy pazeidimg darbuotojams, atsakingiems uz mokiniy asmens duomeny
tvarkyma, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta atsakomybeé.




Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 1.

MOKINIU IR JU TEVU (GLOBEJU) ASMENS DUOMENU SARASAS MOKYMO SUTARCIU SUDARYMO IR APSKAITOS TIKSLU

L Duomeny .
Duomeny Teisinis . ce o . Duomenuy saugojimo
. . . Tvarkomi asmens duomenys gavejai ir gavéjy .
subjektuy grupé pagrindas . terminas
grupeés

Privalomai  tvarkomi  mokiniy
asmens duomenys: mokinio vardas,
pavardé, asmens kodas,

Lietuvos gyvenamoji vieta, ugdymo

Respublikos programos pavadinimas ir kodas.

Svietimo jstatymas,

Mokiniai ir jy Kiti jstaigos veikla Privalomai tvarkomi mokiniy tévy 10 mety po sutarties

tévai (globéjai)

reglamentuojantys
teisés aktai.

Mokymosi
sutartys.

(globéjy)  asmens  duomenys:
sudariusio sutartj mokinio tévo
(globgjo) vardas, pavarde, asmens
kodas, gyvenamoji vieta, telefono
numeris,  asmens,  sudariusio
mokymos sutart]j, parasas.
Neprivalomai —  issilavinimas,
darbovieté, uZimamos pareigos.

Sirvinty pradiné mokykla

galiojimo pabaigos.
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Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 2.

MOKINIU IR JU TEVU (GLOBEJU) ASMENS DUOMENU SARASAS MOKINIU ASMENS BYLU SUDARYMO IR TVARKYMO

TIKSLU
Duomeny Teisinis : l.).uf)fnenq .. Duomeny saugojimo
. . . Tvarkomi asmens duomenys gaveéjai ir gavéjuy .
subjekty grupé pagrindas arupés terminas

Privalomai  tvarkomi  mokiniy

asmens duomenys: mokinio vardas,

pavarde¢, gyvenamoyji vieta, | &. . .

kiekvieny mokslo mety mokymosi Sirvinty pradiné mokykla.

pasiekimy jvertinimai, praleisty

Lietuvos pamoky skaicius;

. vRe.sp.ubllkos . ) . . Bylos  pagrindu  esant .
Mokiniai ir jy Svietimo jstatymas, | Privalomai tvarkomi mokiniy tévy duomenu  subiekto  tov 10 mety po sutarties
tévai (globéjai iti jstaigos veikla obéjy asmens uomenys: o ..+ | galiojimo pabaigos.
ovai (globe kit & ki globej d (globé 1)} : sutlklmuli ! b

reglamentuojantys mokinio tévy (globéjy) vardas, grovejy . )
teisés aktai dé .o . t patelklamos pazymos apie
: pavarde, gyvenamoyji vieta, . :
. .. | mokymasi mokykloje,
telefono  numeris,  elektroninio ki N
pasto adresas. pasiekimy jvertinimg
i : kitoms mokykloms.
Neprivalomai — asmens kodas,
i$silavinimas, darbovieté,
uzZimamos pareigos.
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Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy

Priedas Nr. 3.

MOKINIU IR JU TEVU (GLOBEJU) ASMENS DUOMENU SARASAS ELEKTRONINIO DIENYNO PILDYMO TIKSLU

L Duomeny .
Duomeny Teisinis . e e . Duomeny saugojimo
. . . Tvarkomi asmens duomenys gaveéjai ir gavéjy .
subjekty grupé pagrindas . terminas
grupés
Privalomai  tvarkomi  mokiniy
asmens duomenys: mokinio vardas,
pavardé, gimimo data, klas¢,
mokslo metai, mokinio ugdymosi
pasiekimy jvertinimai, duomenys
apie mokyklos lankyma,
Lietuvos elektroninio pasto adresas (jei
Respublikos nesinaudoja tévy (globéjy)
Svietimo jstatymas, | elektroninio pasto adresu).
Dienyny sudarymo | Duomenys apie sveikata
elektroninio dienyno | (atleidimas nuo fizinio ugdymo | Sirvinty pradiné mokykla.
duomeny pagrindu | pamoky, E027-1 ,Mokinio
Mokiniy ir jy tvvarkos aprasas, | sveikatos pazyméjimas® duomenys 50 met
tévai (globgjai) Sirvinty ~ pradinés | ir kt.) bei duomenys apie mokymo 4
mokyklos programos pritaikyma ar

elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai,
Kiti jstaigos veiklg
reglamentuojantys
teisés aktai.

individualizavima tvarkomi esant
rastiskam tévy (globéjy) sutikimui.
Privalomai tvarkomi mokiniy tévy
(globéjy) asmens duomenys:
mokinio tévy (globéjy) vardas,
pavarde, tevy (globéjy)
elektroninio pasto adresas.
Neprivalomai tvarkomi mokinio ir
jo  tévy  (globgjy) asmens
duomenys:  telefono  numeris,
duomenys apie gyvenamaja vietg.

UAB ,,Tavo mokykla*®.
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Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 4.

MOKINIU ASMENS DUOMENU SARASAS PRADINIO ISSILAVINIMO PAZYMEJIMO IR PRADINIO UGDYMO PASIEKIMU
PAZYMEJIMO ISDAVIMO TIKSLU

L Duomeny .
Duomeny Teisinis . e o - Duomeny saugojimo
. . . Tvarkomi asmens duomenys gaveéjai ir gavéjy .
subjekty grupé pagrindas arupés terminas
Lietuvos Respublikos | Privalomai  tvarkomi  mokiniy | MoKiniai.
Svietimo jstatymas, asmens duomenys: mokinio vardas,
o Pazymej}fnu ir brandos pavar(_ie2 asmens kodas, mokyklos | Jy tévai. 10 mety po sutarties
Mokiniai atestaty iSdavimo tvarkos | pavadinimas, mokymo programos alioiimo pabaicos
aprasas,  kiti  veiklg | pavadinimas ir kodas, pazyméjimo | Mokyklos, vykdancios gatiol pabaigos.
reglamentuojantys numeris, iSdavimo data, | pagrindinio ugdymo
teisés aktai. registracijos numeris. programas.
Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
y ) ykloj y
Priedas Nr. 5.
MOKINIU IR JU TEVU (GLOBEJU) ASMENS DUOMENU SARASAS IVAIRIU PAZYMU ISDAVIMO TIKSLU
L Duomeny .
Duomeny Teisinis T . e < . Duomeny saugojimo
. . . varkomi asmens duomenys gavéjai ir gavéju :
subjekty grupé pagrindas X terminas
grupés
Ivairiy pazymy, pazyméjimy (pvz.: apie
dalyvavima sportinése varzybose, | . L
konkursuose, biireliy lankyma, mokymasi ? .Itos gfr%ymio t;_s 1aigos.
o . mokykloje ir kt) iSdavimo tikslu | o it o DOVIERES. L
Mokiniai ir jy Duomeny subjekto val : Komi Kini Sveikatos priezitiros Iki einamyjy mokslo
teévai (globéjai) prasymas ar sutikimas privalomai - tvarkomi moKiniy asmens istaigos mety pabaigos
duomenys: mokinio vardas, pavardé, I darbini.mo '
gimimo data, klasé, pazyméjimo numeris, taicos
iSdavimo data, registracijos numeris, 1StAlgos.

renginio pavadinimas, pazymos gavéjo
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rekvizitai.

Privalomai tvarkomi  mokiniy
(globéjy) asmens duomenys:
mokinio tévy (globéjy) vardas, pavardé,
pazymos gavéjo rekvizitai.

tevy

Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy

Priedas Nr. 6.
MOKINIU IR JU TEVU (GLOBEJU) ASMENS DUOMENU SARASAS MOKINIU REGISTRO PILDYMO IR MOKYMO LESU
APSKAICIAVIMO TIKSLU
L Duomeny .
Duomeny Teisinis . ce o .o Duomeny saugojimo
. . . Tvarkomi asmens duomenys gavéjai ir gavéju :
subjekty grupé pagrindas arupés terminas
Mokymo 1¢8y apskai¢iavimo ir mokiniy
registro pildymo tikslu mokiniams,
ugdomiems  pagal prieSmokyklinio
ugdymo programa, privalomai tvarko
Siuos asmens duomenis: asmens kodas, T N
. . ) . . Nacionalinés  Svietimo
Mokiniy registro | vardas, pavardé, lytis, gimimo data, Acentiiros Regist
nuostatai, Valstybés | gimtoji kalba, pilietybé. Nurodoma, ar SI% rius gistry
biudzeto ir savivaldybiy | mokinys naSlaitis, ar uZsienio valstybés ynus.
Mokiniai ir jy tévai biudzety  finansiniy | pilietis. Tvarko mokinio informacijos Sirvinty rajono | Iki mokinio mokymosi
(globéjai) rodikliy patvirtinimo klaséje duomenis: mokykla, mokslo savivaldvbe mokvkloie pabaios
£105¢] jstatymas, kiti mokymo | metai, grupés pavadinimas, mokytojo ybe. yKioje pabalgos.
1esy apskaiCiavimg | vardas, pavardé, kalba, kuria ugdomas
reglamentuojantys mokinys, mokymosi klaséje data, asmens | x. . .
he . . o . Sirvinty pradiné
teisés aktai. bylos numeris, jregistravimo data, mokvkla
mokymo programa (001001001 yKia.
prieSmokyklinio ugdymo programa),
mokymo budas, mokymo sutarties

numeris. Pazymi, kad mokyklg lanko ne
maziau kaip 20 valandy per savaitg,
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nurodo apie globos grupés lankyma,
fiksuoja gyvenamajg vietg toliau nei 3 km
nuo mokyklos ir nurodo pavézéjimo |
mokyklg ir 1§ mokyklos biidg bei
transporto rasj. Taip pat nurodoma, ar
mokinys yra socialiai remiamas (-a),
nemokamai maitinamas (-a). Tvarko kitus
asmens duomenis: asmens lankytos
ugdymo jstaigos, asmens atvykimai ir
iSvykimai nurodant atvykimo ar i§vykimo
data, priezastj, pagrinda.

Tik esant tévy ar teiséty globejy
raStiSkam sutikimui nurodoma specialiyjy
ugdymosi poreikiy grupé.

Neprivalomai tvarko informacijg apie
Seimos narius: motinos, tévo vardai,
pavardés, asmens kodas, giminystés rysis.
Mokymo 1¢é8y apskai¢iavimo ir mokiniy
registro pildymo tikslu mokiniams,
ugdomiems pagal pradinio ugdymo
programa, privalomai tvarko Siuos
asmens duomenis: asmens kodas, vardas,
pavardé, lytis, gimimo data, gimtoji
kalba, neformalusis $vietimas nurodant
neformaliojo Svietimo ugdymo kryptj,
mokymosi laika, nurodo, ar mokinys
naslaitis, ar uzsienio valstybés pilietis.
Tvarko is$vardintus mokinio informacijos
klas¢je duomenis: mokykla, mokslo
metai, klasé, klasés pavadinimas, tipas,
klasés mokytojo vardas, pavardé, kalba,
kuria mokinys mokosi, mokymosi klas¢je
data, asmens bylos numeris,
jregistravimo data, mokymo programa,
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mokymo forma, mokymo sutartis,
pasirinktas dorinio ugdymo (tikybos,
etikos) dalykas, uzsienio kalba, kurig
mokinys mokosi. Fiksuoja gyvenamajg
vietg toliau nei 3 km nuo mokyklos ir
nurodo pavézéjimo ] mokyklg ir 1§
mokyklos buda bei transporto riisj. Taip
pat nurodo, ar mokinys yra socialiai
remiamas (-a), nemokamai maitinamas (-
a). Tvarko isvardintus Kitus asmens
duomenis: pradinio ugdymo programos
(kodas 101001101) baigimo pazyméjimo
iSdavimo data, registracijos numeris,
forma (originalas, dublikatas), pradinio
ugdymo individualizuotos programos
(kodas 107001004) baigimo pazyméjimo
iSdavimo data, registracijos numeris,
forma (originalas, dublikatas), nurodo
asmens lankytas ugdymo jstaigas, asmens
atvykimus ir  iS§vykimus  nurodant
atvykimo ar iSvykimo data, prieZast],
pagrinda.

Tik esant tévy ar teiséty globejy
rastiSkam sutikimui nurodoma specialiyjy
ugdymosi poreikiy grupé.

Neprivalomai tvarko duomenis apie
Seimos narius: motinos, tévo asmens
kodas, vardas, pavard¢, giminystés rysis,
telefono numeris, patirty patirty fiziniy
traumy ugdymo proceso metu Zymejimas.
Neprivalomi duomenys bei duomenys
apie sveikatg tvarkomi tik esant duomeny
subjekto tévy ar teiséty globé&jy
savanoriSkam  sutikimui.  Sutikimas




21

tvarkyti  ypatingus mokinio asmens
duomenis turi buti iSreikStas aiSkiai —
raSytine ar kita forma, neabejotinai
jrodan¢ia duomeny subjekto tévy ar
teiséty globéjy valig.

Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy

Priedas Nr. 7.

MOKINIU ASMENS DUOMENU SARASAS MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO TIKSLU

L Duomeny .
Duomeny Teisinis . ce e - Duomeny saugojimo
. . . Tvarkomi asmens duomenys gavéjai ir gavéju :
subjekty grupé pagrindas arupés terminas
Mokiniai. Mokinio pazyméjimo | Privalomai tvarkomi mokinio asmens | Sirvinty pradinés
iSdavimo ir naudojimo | duomenys: mokinio vardas, pavardé, | mokyklos mokiniai.

tvarkos aprasas.

gimimo data, klas¢, pazymejimo serija,

Nuo mokinio mokymosi
mokykloje pradzios iki

numeris, iSdavimo data, registracijos | Nacionalinés  Svietimo abaicos
numeris, galiojimo laikas, nuotrauka. agentiiros Registry pabalgos.
skyrius.

Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy

Priedas Nr. 8.

MOKINIU IR JU TEVU (GLOBEJU) ASMENS DUOMENU SARASAS VAIKO GEROVES KOMISIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMO IR

VYKDYMO TIKSLU

Duomeny

Duomeny Teisinis . o< . Duomeny saugojimo
. . . Tvarkomi asmens duomenys gaveéjai ir gavéjy .
subjekty grupé pagrindas orupés terminas
Mokiniai ir jy tévai Mokyklos vaiko gerovés | Vaiko gerovés komisijos organizavimo | Nacionalinés  Svietimo | 5 metai po specialiyjy
(globéjai). komisijos sudarymo ir | tikslu privalomai tvarkomi mokinio | agentiiros Registry | ugdymosi poreikiy
jos darbo organizavimo | asmens duomenys: mokinio vardas, | skyrius. nustatymo.
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tvarkos aprasas,

Mokiniy, turinciy
specialiyjy ugdymosi
poreikiy, ugdymo
organizavimo tvarkos
aprasas,

Sirvinty pradinés

mokyklos vaiko gerovés
komisijos sudarymo ir
jos darbo organizavimo
reglamentas, Kiti
specialyji ugdyma
reglamentuojantys teisés
aktai.

pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta,

telefono numeris, sutrikimai.

Privalomai tvarkomi mokinio tévy
(globéjy) asmens duomenys: Vvardas,
pavardé, gyvenamoji vieta, telefono
numeris, parasas.

Neprivalomai —  asmens  kodas,

darbovieté, uzimamos pareigos.
Duomenys apie mokinio specialiuosius
ugdymo poreikius ir sutrikimus tvarkomi
tik esant tévy (globéjy) rastiSkam
sutikimui.

Sirvinty rajono
savivaldybés Pedagoginé
psichologiné tarnyba.

Sirvinty
mokykKila.

pradiné

Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy

Priedas Nr. 9.

MOKINIU ASMENS DUOMENU SARASAS NACIONALINIU, TARPTAUTINIU, MOKYKLOS MOKINIU PASIEKIMU
ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TIKSLU

L Duomeny .
Teisinis . e < . Duomeny saugojimo
Duomeny . Tvarkomi asmens duomenys gavéjai ir gavéju :
. . pagrindas X terminas
subjekty grupé grupés
Mokiniai. Lietuvos Respublikos | Nacionaliniy, tarptautiniy, mokyklos
Svietimo jstatymas, mokiniy pasiekimy patikrinimy | Nacionalinis egzaminy
Nacionaliniy, tarptautiniy | organizavimo  ir ~ vykdymo  tikslu | centras.
(TIMSS IEA, PIRLS | privalomai tvarkomi mokinio asmens 4 metai nuo tvrim
IEA), mokyklos mokiniy | duomenys: mokinio vardas, pavard¢, | Sirvinty pradiné S : yrimy
0 . . i . . atlikimo ir rezultaty
pasickimy organizavimo | mokslo metai, klasé, kurioje mokosi, | mokykla.

ir vykdymo aprasai.

programa, pagal kurig mokosi.

Apie programos pritaikyma ar
individaualizavimg paZzymima tik esant
tévy rastiSkam sutikimui.

paskelbimo.
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Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 10.

MOKINIU IR JU TEVU (GLOBEJU) ASMENS DUOMENU SARASAS NEFORMALIOJO SVIETIMO VEIKLOS ORGANIZAVIMO

TIKSLU
L Duomeny .
Teisinis . ce os . Duomeny saugojimo
Duomeny . Tvarkomi asmens duomenys gaveéjai ir gavéjuy .
. . pagrindas X terminas
subjekty grupé grupés
Mokiniai ir jy tévai Lietuvos Respublikos | Neformaliojo Svietimo veiklos

(globgjai)

Svietimo jstatymas, Kkiti
istaigos veikla
reglamentuojantys

teisés aktai.

organizavimo tikslu privalomai tvarkomi
mokinio asmens duomenys: mokinio
vardas, pavardé¢, mokslo metai, klasé,
lankomos programos (biirelio)
pavadinimas, programos vadovas.
Neformaliojo Svietimo veiklos
organizavimo tikslu raSant praSyma dél
dalyvavimo  neformaliojo  Svietimo
veikloje privalomai tvarkomi mokinio
tevy (globéjy) asmens duomenys: vardas,
pavardé, gyvenamoji vieta, telefonas,
parasas.

Sirvinty pradine
mokykKila.
Nacionalinés  $vietimo
agentlros Mokiniy
registras.

Einamieji mokslo metai.

Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 11.

MOKINIU IR JU TEVU (GLOBEJU) ASMENS DUOMENU SARASAS NEMOKAMO MAITINIMO ORGANIZAVIMO TIKSLU

N Duomeny .
Duomeny Teisinis . ce o s . Duomenuy saugojimo
. . . Tvarkomi asmens duomenys gaveéjai ir gavéjy .
subjekty grupé | pagrindas arupés terminas
Mokiniai ir jy Lietuvos Respublikos Svietimo | Nemokamo maitinimo  organizavimo
tévai (globéjai) jstatymas, Mokiniy nemokamo | tikslu privalomai tvarkomi mokinio | Sirvinty pradiné | Einamieji mokslo metai.
maitinimo mokykloje tvarkos | asmens duomenys: mokinio vardas, | mokykla.
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aprasas, Kiti jstaigos veikla

pavardé, mokslo metai, klasé.

reglamentuojantys teisés aktai. | Privalomai tvarkomi mokiniy tévy | Biudzetiniy jstaigy
(glob¢jy) asmens duomenys: vardas, | buhalteriné apskaita.
pavardé, gyvenamoji vieta, telefonas
(nurodomi praSyme dél nemokamo | Nacionalinés  Svietimo
maitinimo) agentiiros Mokiniy
registras.

Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 12.

MOKINIU IR JU TEVU (GLOBEJU) ASMENS DUOMENU SARASAS MOKYKLOS NELANKANCIU MOKINIU APSKAITOS TIKSLU

- Duomeny .
Teisinis . e e . Duomeny saugojimo
Duomeny . Tvarkomi asmens duomenys gavéjai ir gavéju :
. . | pagrindas X terminas
subjekty grupé grupés
Mokiniai ir jy Lietuvos Respublikos svietimo | Mokyklos nelankan¢iy mokiniy apskaitos | Mokyklos vaiko geroveés

tévai (glob¢jai)

jstatymas, kiti jstaigos veikla
reglamentuojantys teisés aktai.

tikslu privalomai tvarkomi  mokinio
asmens duomenys: mokinio vardas,
pavardé, asmens kodas, mokslo metai,
klasé.

Privalomai  tvarkomi
(globgjy) asmens duomenys:
pavardé, gyvenamoji vieta,
elektroninis pastas.

mokinio  tévy
vardas,
telefonas,

komisija.

Elektroninis dienynas
TAMO.
Informaciné sistema
NEMIS.

Metai,  kuriy ~ metu
mokinys lanko Sirvinty
prading mokykla.
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Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 13.

MOKINIU ASMENS DUOMENU SARASAS INFORMAVIMO APIE MOKYKLOS VEIKLA BENDRUOMENEI IR VISUOMENEI
(MOKINIU KURYBINIAI DARBAI, MOKYMOSI PASIEKIMAI, NUOTRAUKOS, FILMUOTA MEDZIAGA IR KT.) TIKSLU

- Duomeny .
Teisinis . e e . Duomeny saugojimo
Duomeny . Tvarkomi asmens duomenys gaveéjai ir gavéjuy .
. . | pagrindas X terminas
subjekty grupé grupés
Mokiniai ir jy Lietuvos Respublikos §vietimo | Informavimo apie mokyklos veiklg
tévai (globéjai). jstatymas, kiti jstaigos veikla bendruomenei ir  visuomenei tikslu
reglamentuojantys teisés aktai. | tvarkoma informacija: Sirvinty pradiné
mokiniy  sukurti  kirybiniai  darbai | mokykla.
(nurodomas mokinio vardas, pavarde,
klasé); Konkursy, olimpiady,
sukurta filmuota medZziaga ir (ar) | varZyby organizatoriai.
nuotraukos, kuriuose  vaizduojama

mokyklos veikla ir mokiniai (nurodoma
klasé, mokiniy vardai);

labai gerai besimokanc¢iy mokiniy sarasai
(nurodomas vardas, pavarde, klase,
mokslo metai);

konkursy, olimpiady, varzyby nugalétojai

(nurodomas  konkursas,  olimpiada,
varzybos, vardas, pavard¢, pasiektas
pasiekimas);

informaciniai  praneSimai,  straipsniai

mokyklos interneto svetainéje, spaudoje
(nurodomas mokinio vardas, pavardé,
klas¢, konkurso pavadinimas).

Spaudos leidiniai.

Ne ilgiau kaip ketveri
metai.
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Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 14.

MOKINIU IR JU TEVU (GLOBEJU) ASMENS DUOMENU SARASAS TARPINSTITUCINIO BENDRADARBIAVIMO IR VAIKO

GEROVES UZTIKRINIMO TIKSLU

L Duomeny .
Teisinis . e e - Duomeny saugojimo
Duomeny . Tvarkomi asmens duomenys gavéjai ir gavéju .
. . | pagrindas X terminas
subjekty grupé grupes
Mokiniai ir jy Lietuvos Respublikos $vietimo | Tarpinstitucinio  bendradarbiavimo ir | Sirvinty rajono
tevai (glob¢jai). istatymas, vaiko  gerovés  uZztikrinimo  tikslu | savivaldybés
Mokyklos  vaiko  gerovés | privalomai tvarkomi mokinio asmens | administracijos Svietimo
komisijos sudarymo ir jos | duomenys: mokinio vardas, pavardé, | ir kultiiros skyrius.
darbo organizavimo tvarkos | gimimo metai, mokslo metai, klasé.
aprasas, Privalomai tvarkomi mokinio tévy | Vaiko teisiy apsaugos ir | Metai,  kuriy = metu
kiti istaigos veikla | (globéjy) asmens duomenys: vardas, | jvaikinimo tarnybos | mokinys lanko Sirvinty
reglamentuojantys teisés aktai. | pavardé, gyvenamoji vieta, telefonas, | Vilniaus apskrities Vaiko | prading mokykla.

elektroninis pastas.

teisiy apsaugos skyrius
Sirvinty savivaldybéje.

Sirvinty rajono policijos
komisariatas.

Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 15.

MOKINIU IR JU TEVU (GLOBEJU) ASMENS DUOMENU SARASAS MOKYKLOS VEIKLOS VIDAUS ADMINISTRAVIMO TIKSLU

L Duomeny .
Teisinis . e e - Duomeny saugojimo
Duomeny . Tvarkomi asmens duomenys gaveéjai ir gavéjuy .
. . | pagrindas X terminas
subjekty grupé grupés
Mokiniai ir jy Lietuvos Respublikos svietimo | Mokyklos veiklos vidaus administravimo | Sirvinty pradiné | Metai,  kuriy  metu
teévai (globéjai). istatymas, kiti jstaigos veikla tikslu privalomai tvarkomi $ie mokinio | mokykla. mokinys mokosi
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reglamentuojantys teisés aktai.

Vaizdo  stebejimo  kamery
naudojimo Sirvinty pradinéje
mokykloje tvarka.

asmens duomenys: vardas, pavardé,
klasé, lytis, gyvenamosios vietos adresas,
telefonas. Duomenys apie mokinio
sveikatg 1§ EO027-1 ,,Mokinio sveikatos
pazyméjimas®“  (regéjimo  aStrumas,
sveikatos  duomenys dél  galimos
alerginés reakcijos ] aplinka ir (ar)
maistg, dél nejgalumo, dél rizikos
veiksniy,  gydytojo  nurodymy ir
rekomendacijy) ir specialiuosius
poreikius tvarkomi tik esant duomeny
subjekto tévy (globéjy) savanoriskam
sutikimui.

Svarbaus mokiniy smurto ar paty¢iy atvejo
nustatymo  tikslu  tvarkomi  vaizdo
duomenys, susije su fiziniais asmenimis
naudojant automatines vaizdo stebéjimo
priemones.

Neprivalomai tvarkoma: mokinio
fotonuotrauka.

Privalomai tvarkomi mokinio tévy
(globéjy) asmens duomenys: vardas,
pavardé, gyvenamoji vieta, telefonas,
elektroninis pastas.

Duomenys kitiems
fiziniams ar juridiniams
asmenims neperduodami.

Sirvinty
mokykloje.

pradingje
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Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 17.

- Duomeny .
Teisinis . ce os . Duomeny saugojimo
Duomeny . Tvarkomi asmens duomenys gaveéjai ir gavéjuy .
. . | pagrindas X terminas
subjekty grupé grupés
Sirvinty pradinés | Lietuvos Respublikos darbo | Mokyklos veiklos vidaus administravimo | Sirvinty pradiné
mokyklos esami | kodeksas, Lietuvos | tikslu  tvarkomi  darbuotojo asmens | mokykla.
ir buve Respublikos Svietimo | duomenys. Darbo sutar¢iy sudarymo
darbuotojai. jstatymas, Kkiti jstaigos veiklg | tikslu privalomai: darbuotojo vardas (-ai), | Valstybinio  socialinio
kaip darbdavio pareigas | pavardé, Lictuvos Respublikos piliec¢io | draudimo fondo valdyba.

atliekancios, darbo santykius
reglamentuojantys teisés aktai.
Darbuotojo darbo sutartis.
Darbuotojo amens byla.
Elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatai.

paso ar asmens tapatybés Kkortelés
duomenys (paso / Kkortelés numeris,
18davimo data, 18davimo vieta,
dokumentg iSdavusi jstaiga), asmens
kodas ir asmens paraSas, faktinés
gyvenamosios vietos adresas, uzimamos
pareigos, duomenys apie priémima
(perkelimg) 1 pareigas, atleidimg iS$
pareigy, duomenys apie darbo uzmokestj,
informacija apie darbo laika, dokumento
registracijos data ir numeris, informacija,
susijusi su asmens atleidimu i$ pareigy uz
Sturk§ty  darbo  pareigy paZeidima,
profesinés etikos pazeidimg, jeigu nuo
atleidimo 18 pareigy dienos nepra¢jo treji
metai, informacija apie asmens atleidima
1§ pareigy dél darbo su konfidencialia
informacija pazeidimo, jeigu nuo tokio
sprendimo dienos nepra¢jo penkeri metai.
Neprivalomai: deklaruotos gyvenamosios

Valstybine mokesciy
inspekcija prie Lietuvos

Respublikos finansy
ministerijos

Institucijos, kurioms
teikiamos pazymos,
paZzymeéjimai.

Saugojimo terminai yra
numatyti 2011 m. kovo
9 Lietuvos vyriausiojo
archyvaro jsakyme Nr.

V-100 ,D¢l Bendryjy
dokumenty  saugojimo
terminy rodykleés

patvirtinimo* (2018 m.
birzelio 15 d. Lietuvos

vyriausiojo  archyvaro
jsakymo  Nr. VE-39
redakcija).
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vietos adresas.

Darbuotojo asmens bylos sudarymo
tikslu privalomai: darbuotojo vardas (-ai),
pavardé, Lietuvos Respublikos piliecio
paso ar asmens tapatybés kortelés
duomenys (paso/kortelés numeris,
iSdavimo data, galiojimo data, i§davimo
vieta, dokumentg iSdavusi jstaiga,
dokumenty registracijos data ir numeris),
asmens kodas ir asmens parasas,
pilietybé, faktinés gyvenamosios vietos
adresas, telefono numeris, elektroninio
pasto adresas, atsiskaitomosios saskaitos
numeris, asmens valstybinio socialinio
draudimo pazyméjimo numeris, kurj
darbuotojas nurodo praSyme, gyvenimo ir
veiklos apraSymas, uzimamos pareigos
(nurodo prasyme), duomenys apie
priemima  (perkélima) |  pareigas,
atleidimg 1§ pareigy, duomenys apie
iSsilavinimg ir kvalifikacija, darbo staza,
duomenys apie mokymasi, jel
darbuotojas mokosi, duomenys apie
atostogas, duomenys apie darbo
uzmokestj, pasalpas, informacija apie
skatinimus ir nuobaudas, darbo pareigy
pazeidimus, informacija apie atliktus
darbus ir uzduotis, duomenys apie
darbuotojy veiklos vertinima, iSeitinés
iSmokos, kompensacijos, informacija,
susijusi su asmens atleidimu i$ pareigy uz
Siurk§ty  darbo  pareigy paZeidima,
profesinés etikos pazeidimg, jeigu nuo
atleidimo 18 pareigy dienos nepraéjo treji
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metai, informacija apiec asmens atleidima
1§ pareigy dél darbo su konfidencialia
informacija pazeidimo, jeigu nuo tokio
sprendimo dienos nepraé¢jo penkeri metai,
dokumenty registracijos data ir numeris.

Neprivalomai  tvarkomi  darbuotojo
asmens bylos tvarkymo tikslu: tautybé,
pasiné nuotrauka, deklaruotos
gyvenamosios vietos adresas, specialiyjy
kategorijy asmens duomenys, susij¢ su
sveikata (jei tai netrukdo uzimti uzimama
pareigybe), teistumu, ikiteisminio tyrimo
pradéjimu, Seiminé padétis, dalyvavimas
politiniy  partijy ar  visuomeniniy
organizacijy veikloje.

Pazyme¢jimy iSdavimo tikslu privalomai
tvarkomi  Sie  asmens  duomenys:
darbuotojo vardas, pavardé, paso ar
asmens tapatybés kortelés duomenys
(Lietuvos Respublikos piliecio
paso/kortelés numeris, iSdavimo data,
iSdavimo vieta), darbuotojo valstybinio
socialinio draudimo pazymejimo
numeris, darbuotojo pareigy
pavadinimas, adresas. Neprivalomai -
asmens kodas.

Elektroninio dienyno pildymo tikslu
privalomai tvarkomi asmens duonmenys:
vardas, pavard¢é, elektroninis pasto
adresas, mokomasis dalykas.
Neprivalomai — adresas, telefonas.
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Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 18.

PEDGOGINIU DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU SARASAS PEDAGOGU REGISTRO TVARKYMO TIKSLU

Duomeny Teisinis . Duomeny Duomeny saugojimo
. . . Tvarkomi asmens duomenys gavejai ir gavéjy .
subjekty grupé pagrindas arupés terminas
Sirvinty pradinés | Pedagogy registro nuostatai. Pedagogy registro  pildymo tikslu | Sirvinty pradiné
mokyklos esami privalomai  tvarkomi  Sie  asmens | mokykla.
ir buve duomenys: vardas, pavardé, asmens
pedagoginiai kodas, gimimo data, amzius, lytis, | Nacionalinés  $vietimo
darbuotojai. pilietybé, pedagoginis vardas, mokslinis | agentiiros pedagogy
laipsnis, pedagoginiy psichologiniy Ziniy | registras.
kursas (jei reikia).
Privalomai  tvarkomi  &e pedagogo | Sirvinty rajono
informacijos  duomenys:  mokyklos | savivaldybés

pavadinimas, nurodoma pagrindiné ar ne
pagrindiné darboviete, priémimo
(atleidimo) ; mokykla data, vadovavimas

klasei (grupei), pareigybé, uzZimamos
pareigybes dydis ir galiojimo data, darbo
stazas (pedagoginis, bendrasis,
vadybinis),  iSsilavinimas  (mokymo
Istaigos pavadinimas, specialybe,
profesiné kvalifikacija, pedagogo

kvalifikacija, mokymosi biikl¢é, baigimo
metai), uzsienio kalbos moke¢jimo lygis,
kvalifikacin¢ kategorija nurodant jgijimo
ir galiojimo data, déstomi dalykai
(pradinio ugdymo programos,
neformaliojo Svietimo), kontaktinés ir
nekontaktinés valandos.

administracijos §vietimo
ir kultiiros skyrius.

Pedagoginio darbuotojo
darbo Sirvinty pradinéje

mokykloje  metu ir
pedagogy registro
nuostatuose  numatytu
laiku.
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Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 19.

DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU SARASAS DARBUOTOJU ATRANKOS MOKYKLOJE VYKDYMO TIKSLU

L Duomeny .
Duomeny Teisinis . ce o . Duomeny saugojimo
. . . Tvarkomi asmens duomenys gavejai ir gavéjy .
subjekty grupé pagrindas arupés terminas
Asmenys, Asmens (duomeny subjekto) Darbuotojy atrankos tikslu privalomai | Sirvinty pradiné
pretenduojantys | sutikimas. tvarkomi asmens duomenys: pretendento | mokykla.
jsidarbinti vardas  (-ai), pavardé,  Lietuvos
Sirvinty pradinéje Respublikos pilieCio paso ar asmens
mokykloje. tapatybés kortelés duomenys | Duomenys Kitiems . .
. AN .. Saugojimo terminai yra
(paso/kortelés numeris, iSdavimo data, | duomeny gaveéjams .
. o : . numatyti 2011 m. kovo
galiojimo  data, iSdavimo  vieta, | neperduodami.

dokumentg iSdavusi jstaiga, dokumento
registracijos data ir numeris), asmens
kodas, asmens parasas, pretenduojamos
uZimti  pareigos, duomenys  apie
iSsilavinimg ir kvalifikacija, darbo staza,
telefono numeris (namy ar asmeninio
mobiliojo rySio), gyvenamosios Vietos
adresas, elektroninio paSto adresas,
gyvenimo ir  veiklos  apraSymas.
Neprivalomai tvarkomi Sie pretendenty

duomenys: tautybe, nuotrauka,
deklaruotos gyvenamosios vietos adresas,
dalyvavimas  politiniy  partijjy  ar

visuomeniniy organizacijy veikloje.

9 Lietuvos vyriausiojo
archyvaro jsakyme Nr.

V-100 ,.D¢l Bendryjy
dokumenty  saugojimo
terminy rodykleés

patvirtinimo (2018 m.
birzelio 15 d. Lietuvos

vyriausiojo  archyvaro
jsakymo  Nr. VE-39
redakcija).
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Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 20.

DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU SARASAS MOKYKLOS TVARKOMU ASMENS DUOMENU TEIKIMO TRETIESIEMS

ASMENIMS TIKSLU

- Duomeny .
Duomeny Teisinis . ce o . Duomeny saugojimo
. . . Tvarkomi asmens duomenys gaveéjai ir gavéjy .
subjekty grupé pagrindas grupés terminas
Sirvinty pradinés | Pra§ymas (vienkartinio asmens | Mokyklos tvarkomy asmens duomeny | Sirvinty pradiné
mokyklos esami | duomeny rinkimo atveju). tretiesiems asmenims teikimo tikslu | mokykla.
ir buve Asmens duomeny teikimo | darbuotojy asmens duomenys tretiesiems
darbuotojai. sutartis (daugkartinio asmens | asmenims teikiami tik jstatymy ir kity | Valstybinio  socialinio

duomeny rinkimo atveju).

teisés akty nustatytais atvejais, numatyta
paimtimi ir tvarka:

asmeny, pateikusiy mokyklai prasyma,
pranesimg, skunda, asmens duomenys
prasymo, pranesSimo skundo, nagrinéjimo
tikslu juridiniams ir fiziniams asmenims
teikiami tik su darbuotojo sutikimu;
asmeny, pateikusiy mokyklai praSyma,
pranesima, skunda, ir duomeny valdytojy
(fiziniy asmeny) asmens duomenys ginco
dél  mokyklos  priimto  sprendimo
teisétumo nagrinéjimo tikslu — teismams;
mokyklos darbuotojy asmens duomenys:
socialinio draudimo mokescio
administravimo tikslu — Valstybinio
socialinio draudimo fondo valdybai prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos,

mokes¢iy  administravimo  tikslu  —
Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie
Lietuvos Respublikos finansy

ministerijos, Sirvinty rajono savivaldybei

draudimo fondo valdyba
prie Socialinés apsaugos
ir darbo ministerijos.

Valstybine mokesciy
inspekcija prie Lietuvos
Respublikos finansy
ministerijos.
Sirvinty rajono
savivaldybés

administracija.

Saugojimo terminai yra
numatyti 2011 m. kovo
9 Lietuvos vyriausiojo
archyvaro jsakyme Nr.

V-100 ,D¢él Bendryjy
dokumenty  saugojimo
terminy rodyklés

patvirtinimo* (2018 m.
birzelio 15 d. Lietuvos

vyriausiojo  archyvaro
jsakymo  Nr. VE-39
redakcija).
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— civilinio mobilizacinio  personalo
rezervo administravimo tikslu, Svietimo
ir kultdiros skyriui — pedagogy atestacijos
duomeny tvarkymo tikslu;

kitiems tretiesiems asmenims, kuriems
asmens duomenis teikti  Mokykla
Ipareigoja jstatymai ar kiti teisés aktai.

Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 21.

DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU SARASAS TINKAMOS KOMUNIKACIJOS SU DARBUOTOJAIS NE DARBO METU
PALAIKYMO TIKSLU

L Duomeny .
Duomeny Teisinis . e o . Duomeny saugojimo
. . . Tvarkomi asmens duomenys gavéjai ir gavéjuy .
subjekty grupé pagrindas . terminas
grupés
Iki darbo santykiy su
Sirvinty pradine
mokykla pabaigos.
Sirvinty pradinés : - Duomenys kitiems [Sskyrus atvejus, kai Sie
: . Darbuotojo asmeninis telefonas, . duomenys pateikti
mokyklos Darbuotojo sutikimas. darbuotojo asmeninis elektroninis pastas duomeny EAVEIAMS | Garbuotojo asmens
darbuotojai. ) p " | neperduodami. Hoto) .
byloje. ~ Tuo  atveju
saugoma 10 mety po
darbo santykiy
nutraukimo.
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Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 22.

DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU SARASAS BENDRUOMENES IR VISUOMENES INFORMAVIMO APIE VEIKLA IR

PASIEKIMUS TIKSLU

- Duomeny .
Duomeny Teisinis . ce o . Duomeny saugojimo
. . . Tvarkomi asmens duomenys gaveéjai ir gavéjy .
subjekty grupé pagrindas . terminas
grupés
Saugojimo terminai yra
Tvarkomi darbuotojo | numatyti 2011 m. kovo
N ) . . asmens duomenys gali | 9 Lietuvos vyriausiojo
Bendruomenés ir visuomenés apie veiklg |, _ . . . A .
. . . . .* | buti vieSinami Sirvinty | archyvaro jsakyme Nr.
ir pasiekimus tikslu tvarkomi darbuotojo . . .
X . i . | pradinés mokyklos | V-100 ,,D¢l Bendryjy
Sirvinty pradinés asmens duomenys: vardas, pavardé, | - L. C . .
. _ L. R . . | internetin¢je  svetainéje, | dokumenty  saugojimo
mokyklos Darbuotojo sutikimas. kiirybiniai  darbai, informacija apie e - . . i
- - . .. socialinio tinklapio | terminy rodyklés
darbuotojai. pasiekimus, dalyvavimg renginiuose, . S
. oy mokyklos paskyroje, | patvirtinimo* (2018 m.
nuotraukos, vaizdo ar filmuota medziaga, C v 1 .
: . . mokyklos birzelio 15 d. Lietuvos
kuriuose uzfiksuotas darbuotojas. - .- .
informaciniuose vyriausiojo  archyvaro
stenduose. jsakymo  Nr. VE-39
redakcija).
Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 23.
ASMENS DUOMENU SARASAS TURTO BEI ASMENU SAUGUMO TIKSLU
Duomeny Teisinis . l.).uf)fnenq .. Duomeny saugojimo
. . . Tvarkomi asmens duomenys gavéjai ir gavéjy .
subjektu grupé pagrindas arupés terminas
Sirvinty pradinés | Duomeny subjekto sutikimas. Mokiniy smurto ar paty¢iy atvejo | Sirvinty pradiné
mokyklos nustatymo  tikslu  tvarkomi  vaizdo | mokykla. 14 kalendoriniu dien
bendruomenés Mokyklos mokiniams sutikimg | stebéjimo kamera uzfiksuoti duomenys, 4 k3
nariai pildo mokiniy tévai (glob¢jai). | susij¢ su fiziniais asmenimis naudojant | Duomenys tretiems




36

Vaizdo  steb¢jimo  kamery
naudojimo Sirvinty pradingje
mokykloje tvarka.

automatines vaizdo stebéjimo priemones.
Mokyklos turto apsaugos tikslu tvarkomi
vaizdo stebéjimo kamera uzfiksuoti
duomenys, susij¢ su fiziniais asmenimis
naudojant automatines vaizdo stebéjimo
priemones.

asmenims perduodami tik
jstatymy ir kity teisés akty

nustatytais atvejais,
numatyta  paimtimi ir
tvarka esant duomeny
subjekto  sutikimui, jel
galiojatys  jstatymai ir
teisés aktai nenumato
kitaip.

Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 24.

ASMENS DUOMENU SARASAS SKUNDU, PRASYMU, PRANESIMU NAGRINEJIMO IR RASTVEDYBOS TIKSLU

Duomeny Teisinis . l.).uf){nenq .. Duomeny saugojimo
. . . Tvarkomi asmens duomenys gaveéjai ir gavéjy .
subjekty grupé pagrindas X terminas
grupés
Vaiko teisiy apsaugos ir
jvaikinimo tarnybos
Skund Ay ranesim i Vilniaus apskrities Vaiko | Saugojimo terminai yra
Gmdy,  prasymu, =~ pranestitiy teisiy apsaugos skyrius | numatyti 2011 m. kovo
raStvedybos tikslu tvarkomi tokie asmens | . . . L . o
A_sme_nys duomenys: pateikéjo vardas, pavardé Sirvinty savivaldybgje. 9 Lletuvos‘ vyriausiojo
'(Llrzi:qurﬁ;i) Lietuvos Respublikos Svietimo | gimmo data, asmens kodas, telefono Teismo. prokiiratiros ir il/rc?gg arODlésiak%fgd N.r'
Jateik sklin d jstatymas, kiti teisés aktai, | numeris, elektroninio pasto adresas, Kitoms > P ikiteisminio dokumer;[ sau O.ﬁﬂg
pra§nql b Ipareigojantys mokykla | skunde, praSyme, praneSime nurodyta tvrimo istaicoms termin 4 rogd Jklés
p ran}ééi?r; nagrinéti skundus, praSymus, | informacija, nagrinéjimo metu gauta Y IStalgoms. atvi rt?nirno“ (201%, m
pranesimg praneSimus. informacija, pateikto skundo, praSymo, o o patvir . :
Sirvinty pradinei raneSimo naeTInG imo rezuliatas Institucijoms, turincioms | birzelio 15 d. Lietuvos
mokyklai. girvint a diné§ mJO vklos  atsak mo’ teisin] pagrindg nagrinéti | vyriausiojo  archyvaro
data nlljlmgris y y skunde, prasyme, | jsakymo Nr. VE-39
' ' praneSime nurodytg | redakcija).

klausima.




Asmens duomeny tvarkymo
Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 16.1.

(Tévy (globéjy) vardas, pavardé)

(adresas)

Sirvinty pradinés mokyklos
direktorei Irenai Slizauskienei

SUTIKIMAS / NESUTIKIMAS*

(data)

(sudarymo vieta)

As, ;
Sutinku / nesutinku, kad mano nepilnamecio vaiko (stinaus, dukters, globotinio) .

, asmens duomenys, nurodyti ,,Asmens
duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisyklése®, patvirtintose Sirvinty pradinés
mokyklos direktoriaus 2020 m. kovo 24 d. jsakymu Nr. VV1-29, bty tvarkomi Siais tikslais:

mokymo sutar¢iy sudarymo, mokiniy asmens byly tvarkymo, elektroninio dienyno pildymo,
iSsilavinimo ir kity paZyméjimy iSdavimo, Mokiniy registro tvarkymo ir mokymo léSy
apskaiciavimo, Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo, mokiniy pasiekimy
patikrinimy vykdymo, neformaliojo Svietimo veiklos organizavimo, nemokamo maitinimo ir
mokiniy pavézéjimo organizavimo, mokyklos nelankan¢iy mokiniy apskaitos, informavimo apie
mokyklos veikla, mokyklos veiklos vidaus administravimo, tarpinstitucinio bendradarbiavimo,
vaiko gerovés mokykloje ir bendruomengje uztikrinimo.

Nepriestarauju/priestarauju, kad mokyklos veikly ir pasiekimy vieSinimo tikslu mokinio
kiirybiniai darbai, informacija apie mokymosi pasiekimus, dalyvavimg edukaciniuose,
kultiriniuose-paZintiniuose renginiuose, projektuose, taip pat nuotraukos, filmuota medziaga,
kurioje yra uZfiksuotas mano vaikas biity skelbiami Sirvinty pradinés mokyklos interneto puslapyje,
skelbimy lentoje, vieSinami ziniasklaidos priemonémis.

Jis turite teis¢ bet kuriuo momentu atSaukti sutikima, taip pat turite teis¢ susipazinti su savo
vaiko asmens duomenimis ir teis¢ reikalauti iStaisyti neteisingus, neissamius, netikslius savo vaiko
asmens duomenis. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagrjsto duomeny tvarkymo,
atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui.

(parasas) (vardas, pavardé)

Sutikimas saugomas Mokinio asmens byloje. Subjekto teisés uztikrinamos kreipiantis rastu,
valstybine kalba elektroniniu pastu adresu sirvintos.pradine@gmail.com arba jteikiant praSyma
(asmeniskai arba pastu) adresu: Sirvinty pradiné mokykla, Mindaugo g. 13A, LT-19117, Sirvintos.
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Asmens duomeny tvarkymo
Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 16.2.

(darbuotojo vardas, pavardé)

(adresas)

Sirvinty pradinés mokyklos
direktorei Irenai Slizauskienei

SUTIKIMAS / NESUTIKIMAS*

(data)

(sudarymo vieta)

AS, :
(vardas, pavardé, pareigos)

sutinku / nesutinku, kad asmens duomenys, nurodyti ,,Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty
pradinéje mokykloje taisyklése, patvirtintose Sirvinty pradinés mokyklos direktoriaus 2020 m.
kovo 24 d. jsakymu Nr. V1-29, bty tvarkomi $iais tikslais: vidaus administravimo (darbo sutar¢iy
sudarymas, darbuotojy asmens byly tvarkymas, su darbo santykiais susijusiy pazyméjimy
iSdavimas, elektroninio dienyno pildymo, Pedagogy registro tvarkymo, darbuotojy atrankos
mokykloje vykdymo, mokyklos tvarkomy asmens duomeny tretiesiems asmenims teikimo,
tinkamos komunikacijos su darbuotojais ne darbo metu palaikymo, bendruomenés ir visuomeneés
informavimo apie veiklg bei pasiekimus, asmeny (mokiniy, darbuotojy, mokiniy tévy (globéjy)) bei
turto saugumo, skundy, prasymy ar prane$imy nagringjimo ir rastvedybos tvarkymo. Mokyklos
darbuotojy (pedagoginiy, nepedagoginiy) asmens duomenys pagal numatytus tikslus tvarkomi
tokios apimties, kaip nurodoma ,,Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje
taisykliy“ prieduose Nr. 17-24.

NeprieStarauju / prieStarauju, kad mokyklos veikly ir pasiekimy vie$inimo tikslu mano
autoriniai, karybiniai darbai, informacija apie pasiekimus, dalyvavimg edukaciniuose,
kultiiriniuose-pazintiniuose renginiuose, projektuose, taip pat nuotraukos, filmuota ir vaizdo
medZziaga su mano atvaizdu biity skelbiami Sirvinty pradinés mokyklos interneto puslapyje,
skelbimy lentoje, vieSinami ziniasklaidos priemonémis.

Jis turite teis¢ bet kuriuo momentu atSaukti sutikima, taip pat turite teis¢ susipazinti su savo
asmens duomenimis ir teis¢ reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius savo asmens
duomenis. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny tvarkymo, atlikto iki
Sio sutikimo atSaukimo, teisétumui.

(parasas) (vardas, pavardé)

Sutikimas saugomas Darbuotojo asmens byloje. Subjekto teisés uztikrinamos kreipiantis rastu,
valstybine kalba, elektroniniu pastu adresu sirvintos.pradine@gmail.com arba jteikiant prasyma
(asmeniskai arba pastu) adresu: Sirvinty pradiné mokykla, Mindaugo g. 13A, LT-19117, Sirvintos.



mailto:sirvintos.pradine@gmail.com

39

Asmens duomeny tvarkymo
Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 16.2.

(mokinio tévy (globéjy) vardas, pavardé)

(adresas)

Sirvinty pradinés mokyklos
direktorei Irenai Slizauskienei

SUTIKIMAS / NESUTIKIMAS*

(data)

(sudarymo vieta)

As, :
(vardas, pavardeé)

sutinku / nesutinku, kad asmens duomenys, nurodyti ,,Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty
pradinéje mokykloje taisyklése, patvirtintose Sirvinty pradinés mokyklos direktoriaus 2020 m.
kovo 24 d. jsakymu Nr. V1-29, buty tvarkomi Siais tikslais: mokymo sutar¢iy sudarymo, mokiniy
asmens byly tvarkymo, pradinio ugdymo elektroninio dienyno pildymo, Vaiko gerovés komisijos
darbo organizavimo ir vykdymo, neformaliojo Svietimo veiklos organizavimo, mokiniy registro
tvarkymo, informavimo apie Mokyklos veikla bendruomenei ir visuomenei (mokyklos, klasés
renginiy nuotraukos, vaizdo ir filmuota medZziaga), tarpinstitucinio bendradarbiavimo uZtikrinimo
siekiant mokiniy saugumo ir gerovés, mokyklos veiklos vidaus administravimo.

Mokiniy tévy (globéjy) asmens duomenys pagal numatytus tikslus tvarkomi tokios apimties,
kaip nurodoma ,,Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy“ prieduose Nr.
1,2, 3,6,8, 10, 13, 14, 15.

NeprieStarauju / prieStarauju, kad mokyklos veikly ir pasiekimy vieSinimo tikslu mano
kirybiniai darbai, informacija apie dalyvavima edukacinivose, kultiiriniuose-pazintiniuose
renginiuose, projektuose, taip pat nuotraukos, filmuota ir vaizdo medZiaga su mano atvaizdu biity
skelbiami Sirvinty pradinés mokyklos interneto puslapyje, skelbimy lentoje, vieSinami Ziniasklaidos
priemonémis.

Jis turite teis¢ bet kuriuo momentu atSaukti sutikima, taip pat turite teis¢ susipazinti su savo
asmens duomenimis ir teis¢ reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius savo asmens
duomenis. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny tvarkymo, atlikto iki
Sio sutikimo atSaukimo, teisétumui.

(parasas) (vardas, pavardé)

Sutikimas saugomas Jasy vaiko asmens byloje. Subjekto teisés uztikrinamos kreipiantis rastu,
valstybine kalba, elektroniniu pastu adresu sirvintos.pradine@gmail.com arba jteikiant praSyma
(asmeniskai arba pastu) adresu: Sirvinty pradiné mokykla, Mindaugo g. 13A, LT-19117, Sirvintos.
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Asmens duomeny tvarkymo
Sirvinty pradin¢je mokykloje taisykliy
Priedas Nr. 25.

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas, pavardé)

(pareigy pavadinimas)

patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymu (ADTAJ), Reglamentu (ES) 2016/679, Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje
mokykloje taisyklémis, patvirtintomis Sirvinty pradinés mokyklos direktoriaus 2020 m. kovo 24 d.
isakymu Nr.V1-29, kitais teisé€s aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga, ir pasizadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslaptj visg darbo laikg ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu
Sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti
netikslius ar nei§samius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir vykdomai
funkcijai atlikti.

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne
ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau
Siuos duomenis sunaikinti.

6. Igyvendinti teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga, nuostatas,
numatancias, kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

7. Teisés akty nustatyta tvarka uZztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

8. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga,
nuostaty.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)



Priedas Nr. 26.

Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisykliy

Mokyklos darbuotojai su Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty pradinéje mokykloje taisyklémis supazindinti 2020 m. balandzio ménesj individualaus

pokalbio metu:

SUSIPAZINAU, SUPRATAU IR SUTINKU, KAD NURODYTAIS TIKSLAIS BUTU NAUDOJAMI NURODYTOS APIMTIES MANO ASMENS
DUOMENYS. TAIP PAT SUSIPAZINAU, SUPRATAU IR SUTINKU NURODYTAIS TIKSLAIS IR APIMTIMI TVARKYTI MOKINIU IR JU
TEVU (GLOBEJU) ASMENS DUOMENIS:

Sutikimas Sutlklma.ls
. tvarkyti
Eil tvarkyti mokinio, jo
" | Darbuotojo vardas, pavardé darbuotojo Parasas Data ) ’ J Parasas Data
Nr. tévy (globéju)
asmens
. asmens
duomenis i
duomenis
Pedagoginiai darbuotojai
1.
2.
3.
4.

Nepedagoginiai darbuotojai

1.

2.
3.
4.




